
H O W  T O

L A N D  A
P A R T - T I M E  J O B

 U S E  J O B  B A N K S ,  C O M P A N Y

W E B S I T E S  &  G O I N G  T O  

I N - P E R S O N  T O  F I N D  O U T  

W H O  I S  H I R I N G

D R O P  O F F  Y O U R  A P P L I C A T I O N  I N

P E R S O N ,  A S  H I R I N G  M A N A G E R S

V A L U E  M E E T I N G  Y O U  B E F O R E  A N

I N T E R V I E W

A R T I C U L A T E  S O F T  S K I L L S

I N  Y O U R  C O V E R  L E T T E R

A N D  R E S U M E

C R E A T E  A  C U S T O M I Z E D

C O V E R  L E T T E R  A N D

R E S U M E  F O R  E V E R Y  J O B

Y O U  A P P L Y  T O

J O B  B A N K S  A R E  A  G O O D

S T A R T ,  B U T  U S E  O T H E R

J O B  S O U R C E S  A S  W E L L

M A K E  A  G O O D  F I R S T

I M P R E S S I O N  W H E N

D R O P P I N G  O F F  A N

A P P L I C A T I O N  T O  A

H I R I N G  M A N A G E R  I N

P E R S O N

1 .

2 .

3 .

4 .

T O  L E A R N  M O R E  T I P S  &  T R I C K S  F O R  P A R T - T I M E  J O B  S E A R C H I N G ,

C H E C K  O U T  T H E  C A R E E R  Z O N E ' S  V I D E O  W E B I N A R :

M A K E  A  L I S T  O F  A L L  S O F T  S K I L L S
R E L E V A N T  T O  T H E  J O B  Y O U  A R E

A P P L Y I N G  F O R  

U S E  T H E  C A R E E R  Z O N E

R E S O U R C E S  T O  C R E A T E  A

C U S T O M  R E S U M E  A N D  C O V E R

L E T T E R

T O P  T I P S  F O R
J O B  S E A R C H I N G :

C R E A T E  A  C U S T O M I Z E D
C O V E R  L E T T E R  A N D  R E S U M E

I N T E R A C T  W I T H  H I R I N G  M A N A G E R
W H E N  S U B M I T T I N G  A P P L I C A T I O N

h t t p s : / / y o u t u . b e / L V D X q o U w I f 8

B R A I N S T O R M  S O F T  S K I L L S

 D O  Y O U R  R E S E A R C H

C L I C K
B O L D E D

W O R D S  F O R
R E S O U R C E S

C L I C K
B O L D E D

W O R D S  F O R
R E S O U R C E S

https://www.thebalancecareers.com/list-of-soft-skills-2063770
https://www.lakeheadu.ca/students/academic-success/student-success-centre/careerzone/resources-tools
https://youtu.be/LVDXqoUwIf8

